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Ministero dellôIstruzione, dellôUniversit¨ e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per il Piemonte  

Ufficio IV - Ambito territoriale di Alessandria e Asti  

Ambito di Alessandria  

 

Responsabile Ufficio Sostegno alla Persona  

Marina Ferrando  

tel. 0131 - 2 87235  

E-mail marina.ferrando1@istruzione.it  

              Giovannibattista.mischiati.al@istruzione.it  

 

Alessandria , 09/07/2015  

Ai Dirigenti Scolastici  

ai Referenti del sostegno  

di tutte le scuole  statali e non statali  

di ogni ordine e grado,  

Alessandria e provincia  

OGGETTO:  GUIDA ESEMPLIFICATIVA RIGUARDANTE LE PROCEDURE PER 

LôOTTENIMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ALLôATTRIBUZIONE 

DEL SOSTEGNO .  

CON LA PRESENTE SI VUOLE CHIARIRE CHE COSA CHIEDE LO SCRIVENTE UFFICIO ALLE SCUOLE PERCHÉ 

VENGA RICONOSCIUTO IL SOSTEGNO. 

CHIARIMENTI SUL PROFILO DESCRITTIVO DI FUNZIONAMENTO EX DIAGNOSI FUNZIONALE 

LO SCRIVENTE UFFICIO PUÒ ATTRIBUIRE AGLI ALUNNI UNA GRAVITÀ SOLO SE È PRESENTE IL PROFILO 

DESCRITTIVO DI FUNZIONAMENTO.  

IL PROFILO DESCRITTIVO DI FUNZIONAMENTO DEVE ESSERE PRESENTE PER GLI ALUNNI DI NUOVA 

CERTIFICAZIONE, PER LE b¦h±9 L{/wL½LhbL ![[! {/¦h[! 59[[ΩLbC!b½L! E DEVE ESSERE AGGIORNATO AD 

OGNI PASSAGGIO DI GRADO SCOLASTICO v¦Lb5L ![ ¢9waLb9 59[[! {/¦h[! 59[[ΩLbC!b½L!Σ 59[[! 

SCUOLA PRIMARIA E DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO. 

PROCEDURA RELATIVA AL PROFILO DESCRITTIVO DI FUNZIONAMENTO DA ATTIVARE 

SOLO SE NECESSARIO 

1. PRENOTARE LA VISITA IN NEUROPSICHIATRIA INFANTILE TRAMITE IL CUP 59[[Ω!{[ 5L /hat9¢9b½! 

t9w wL/IL959w9 [Ω!¢¢L±!½Lhb9 59[ t9w/hw{h 5L!Dbh{¢L/hΦ /hb¢9athw!b9!a9NTE, 

TRAMITE I NUMERI TELEFONICI PRESENTI IN OGNI DISTRETTO, DEVE ESSERE PRENOTATA LA VISITA 

PRESSO IL SERVIZIO DI PSICOLOGIA ETÀ EVOLUTIVA. TUTTE LE DIAGNOSI DEVONO ESSERE FIRMATE 

{L! 5![[! btL {L! 5![[h t{L/h[hDh 59[ {9w±L½Lh 5L t{L/h[hDL! 59[[Ω9¢" 9±h[¦¢L±!Φ 

2. RECARSI AGLI APPUNTAMENTI CHE VENGONO FISSATI DIRETTAMENTE DALLA SEGRETERIA DELLA 

NEUROPSICHIATRIA INFANTILE (NPI)  
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3. AL TERMINE DELLE VISITE PROGRAMMATE VIENE CONSEGNATO DIRETTAMENTE ALLA FAMIGLIA IL 

PROFILO DESCRITTIVO DI FUNZIONAMENTO (ESEMPI)Ď 

 

 

 

 

4. LA FAMIGLIA DEVE PORTARE IL PROFILO  ![  5h/9b¢9 5L /[!{{9 h Lb {9Dw9¢9wL! ![[Ω!{{L{¢9b¢9 

!aaLbL{¢w!¢L±! 59[[! {/¦h[! 5L !tt!w¢9b9b½! /I9 ¢w!¢¢L9b9 [ΩhwLDLb![9 9 b9 C! ¦b! 

COPIA  

CHIARIMENTI SUL VERBALE INPS 
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- QUALORA SIA PRESENTE TRA I DOCUMENTI UN VERBALE COMMISSIONE MEDICA DOVE NON È 

INDICATA UNA SCADENZA (QUINDI CONSIDERATO NON RIVEDIBILE) PRECEDENTE LUGLIO 2011  

bhb : b9/9{{!wLh L[ ±9w.![9 Lbt{ t9w [ΩI!b5L/!t. ES: Ď 

 

- IL VERBALE COMMISSIONE MEDICA DOPO LUGLIO 2011 È VALIDO SOLO SE È COMPILATO 

/hbDL¦b¢!a9b¢9 /hb [ΩLbt{Φ 

- VERIFICARE /I9 {¦[ ±9w.![9 t9w [ΩI!b5L/!t bhb {L! Lb5L/!¢! ¦b! SCADENZA, ESĎ 
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- SE SOGGETTO A SCADENZA SI DEVE PROVVEDERE A INIZIARE LA PRATICA 

NON DEVE ESSERE INIZIATA ALCUNA PROCEDURA SE NON È INDICATA ALCUNA 

SCADENZA O È INDICATO REVISIONE NO  
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twh/95¦w! t9w [Ωh¢¢9bLa9b¢h 59[ ±9w.![9 Lbt{ DA ATTIVARE SOLO SE RICHIESTO 

1. LA FAMIGLIA DEVE RECARSI DAL PEDIATRA O DAL PROPRIO MEDICO DI FAMIGLIA CON LA COPIA 

DEL PROFILO DI FUNZIONAMENTO E CHIEDERE IL CERTIFICATO  MEDICO (È A PAGAMENTO) PER 

tw9bh¢!w9 [! ±L{L¢! ![[ΩLbt{Φ  

IL CERTIFICATO VIENE FATTO IN INTERNET, STAMPATO E FIRMATO DAL MEDICO (3 PAGINE) LA 

PRIMA PAGINA È COSÌ Ď 

 

ATTENZIONE LA FAMIGLIA DEVE VERIFICARE CHE IL PEDIATRA ABBIA BARRATO NEL CERTIFICATO LA 

/!{9[[! άI!b5L/!tέ h[¢w9 ! 9±9b¢¦![9 Lb±![L5L¢"Φ  

[Ω!//9w¢!a9b¢h 5L I!b5L/!t {9w±9 t9w !±9w9 [ΩLb{9Db!b¢9 5L {h{¢9Dbh  Ď 
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2. CON IL CERTIFICATO APPENA OTTENUTO LA FAMIGLIA DEVE RECARSI AL PATRONATO PER 

PRENOTARE  UNA VISITA  

3.  ATTENZIONE LA FAMIGLIA È AVVISATA 59[[Ω!tt¦b¢!a9b¢h tw9{{h [ΩLbt{ ¢w!aL¢9 {a{ h ±L! 

MAIL  (ESEMPIO Ď) 

 

DOPO LA VISTA LA FAMIGLIA POTREBBE RICEVERE UN DOCUMENTO PROVVISORIO IN ATTESA DEL 

VERBALE DEFINITIVO. TALE DOCUMENTO DEVE ESSERE PORTATO ALLA SCUOLA. Ď 
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DOPO CIRCA 15/20 GIORNI VIENE RILASCIATO IL DEFINITIVO LA FAMIGLIA LO DEVE CONSEGNARE ALLA 

SCUOLA O AL DOCENTE DI CLASSE O ALLA SEGRETERIA DELLA SCUOLA Ď 

  

LO SCRIVENTE UFFICIO, RENDENDOSI CONTO DELLE PROBLEMATICHE RELATIVE AI TEMPI DI ATTUAZIONE 

DI TUTTE LE PROCEDURE, CHIEDE CHE SI FORNISCA LA DOCUMENTAZIONE DI ATTIVAZIONE: 

- SE IN PRESENZA DI DIAGNOSI IN AGGIORNAMENTO PERCHÉ NEL PASSAGGIO DI GRADO VENGA 

FORNITA LA DATA IN CUI SI VERIFICHERÀ LA VISTA IN NPI; 

- IN MANCANZA DI UN VERBALE INPS OVVERO VERBALE INPS SCADUTO, FORNIRE LA DOMANDA DI 

INIZIO PROCEDURA. 

QUALORA LA SCUOLA NON DIMOSTRI CHE IL PERCORSO DI REGOLARIZZAZIONE È INIZIATO NON SI POTRÀ 

tw9b59w9 Lb /hb{L59w!½Lhb9 b9[[ΩhwD!bL/h [Ω![¦bbh 5L{!.L[9Φ 

SE IL DIRIGENTE SCOLASTICO LO RITENE PUÒ CONSEGNARE ALLA FAMIGLIA LA GUIDA SEMPLIFICATIVA IN 

ALLEGATO 

 

IL DIRIGENTE  

FRANCO CALCAGNO 

FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO 

STAMPA AI SENSI DELLôARTICOLO 3, 

COMMA 2 DECRETO LEGISLATIVO 39/1 993  
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